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Informe de gestión y supervisión del servicio integral de aseo y cafetería 

Mayo de 2026 

 

Para el Grupo Empresarial SEISO S.A.S es un placer brindar sus servicios y 

generar ambientes limpios, organizados, seguros y agradables en las áreas 

privadas de las sedes del FONDO ROTATORIO REGISTRADURÍA NACIONAL 

DEL ESTADO CIVIL, a través de la prestación del servicio integral de aseo y 

cafetería, mantenimiento locativo y jardinería. 

 

En cumplimiento de las obligaciones descritas en el contrato 136 - 2025, se 

presenta el informe de gestión correspondiente al periodo comprendido 

entre el 01 y el 31 de mayo del 2026. Este informe detalla las actividades 

desarrolladas, registro fotográfico, novedades del personal, solicitudes 

directas realizadas a la empresa, entre otros aspectos. 

 

Objetivo general 

 

Prestar servicios integrales de aseo, cafetería, jardinería y mantenimiento 

locativo, garantizando calidad, eficiencia y cumplimiento en cada proceso, 

con el fin de asegurar espacios limpios, seguros, funcionales y agradables 

para nuestros clientes, contribuyendo al bienestar de sus colaboradores y a 

la adecuada conservación de sus instalaciones. 

 

Objetivos específicos 

1. Garantizar la prestación eficiente y oportuna de los servicios de aseo, 

cafetería, jardinería y mantenimiento locativo, cumpliendo con los 

estándares de calidad establecidos por la empresa y las necesidades 

del cliente. 

2. Mantener en óptimas condiciones de higiene, orden y presentación las 

instalaciones de los clientes, contribuyendo a un ambiente saludable, 

seguro y agradable para colaboradores y visitantes. 

3. Asegurar el adecuado mantenimiento preventivo y correctivo de las 

instalaciones locativas, minimizando riesgos, deterioro y costos por 

daños mayores. 

4. Optimizar el uso de insumos, herramientas y equipos, promoviendo el 

consumo responsable y el control eficiente de los recursos. 



 

    

5. Capacitar permanentemente al personal operativo en buenas 

prácticas de limpieza, manipulación de alimentos (en cafetería), 

manejo de maquinaria y protocolos de seguridad y salud en el trabajo. 

6. Implementar prácticas sostenibles y amigables con el medio ambiente, 

como el manejo adecuado de residuos, uso racional del agua y 

productos biodegradables. 

7. Brindar un servicio con altos estándares de atención al cliente, 

garantizando respeto, responsabilidad y excelente presentación del 

personal. 

8. Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en materia laboral, 

ambiental y de seguridad y salud en el trabajo. 

 

Actividades realizadas 

  

ACTIVIDADES 
FRECUEN

CIA 
SE REALIZÓ 

SI NO 

Limpieza de pasillos, salas de reunión, áreas de archivo 

y almacenaje, bibliotecas, bodegas y otras áreas 

comunes solicitadas por la Entidad Compradora. 
Semanal X  

Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas, 

módulos, salas de reunión, zonas comunes y puertas. 
Semanal X  

Se realizó el lavado periódico y el desmanchado de 

paredes internas y pisos que forman parte de áreas 

comunes y pasillos. 
Semanal X  

Se realizó la limpieza, lavado, desmanchado y se 

desinfectaron los pisos. 
Diaria X  

Limpieza y desinfección de sanitarios, orinales 

lavamanos, duchas, griferías, dispensadores, 

secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y 

divisiones, pisos y papeleras. Aplicación de 

ambientadores y productos para el control del mal olor. 

Diaria X  

Ofrecimiento de bebidas calientes y frías en los horarios 

indicados por la Entidad Compradora. Realización de 

recorridos periódicos para recoger los elementos 

utilizados para el consumo de productos. 

Diaria X  



 

    

Se realizó la limpieza de divisiones modulares de 

escritorios, equipos de oficina, computadoras, guarda 

escobas, archivadores, lámparas, placa, letrero y 

demás elementos que en forma general hacen parte 

de las oficinas. 

Diaria X  

Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de 

alfombras, tapetes y tapizados. 
Semanal X  

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y 

ceniceros exteriores. 
Diaria X  

Se realizo corte de césped y arreglo plantas  Mensual X  

Limpieza y riego de las plantas y jardines interiores, riego 

de los jardines exteriores aledaños a las instalaciones 

Entidad 
Diaria X  

Recolección de hojas y limpieza de canalizaciones en 

caso de obstrucción. 
Diaria X  

Instalación, reparación, reemplazo y limpieza de 

luminarias, lámparas, reflectores, balastos, tubos de 

descarga, cebadores (starter), casquillos, bombillos, 

interruptores automáticos (breakers), tomas de 

corriente y fusibles 

Mensual X  

Control de plagas, para infestaciones de nivel bajo e 

intermedio en sedes administrativas, incluyendo 

espacios exteriores, jardines pequeños y archivos 

documentales. 

Bimestral X  

Reparación de taponamientos en tuberías, sanitarios, 

orinales, lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones, 

cunetas, cañerías, piletas y fuentes. 
Diaria X  

    

 

Descripción del personal: 

 

N° CEDULA APELLIDOS NOMBRES DEPENDENCIA HORARIO 

1 
1022939812 CEBALLOS VILLA  JEIMY LILIANA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

2 
52379708 PAEZ ROMERO MARIA DEL CARMEN  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 



 

    

3 
1007106300 

REINA RODRIGUEZ LEIDY MAYERLY 
REGISTRADURIA 

NACIONAL 
8 HORAS 

4 
52764814 CAMPOS SALAS MERCEDES LEONOR 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

5 
1007780352 GÓMEZ JIMÉNEZ ISABEL OLIVA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

6 
1054554269 HUEPA NIETO ERIKA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

7 
39281840 ALVAREZ GARRIDO  MABEL ROSARIO 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

8 
52379245 

MALDONADO CUADROS  NILSA MILENA 
REGISTRADURIA 

NACIONAL 
8 HORAS 

9 
52848501 MATAMOROS JIMENEZ NORMA PATRICIA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

10 
1000984779 GUERRERO NOVA MELISA DARLY 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

11 
52792826 QUIMBAYO SANCHEZ NINA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

12 
39679906 GOMEZ RIVERA  CATALINA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

13 
52300404 ARIZA PAEZ  MARIA ESTELLA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

14 
1097332223 CRUZ OTERO MAYERLIN 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

15 
1022989235 ORTIZ LEMUS ANGIE JAZMIN 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

16 
52239597 PENAGOS RUIZ LUZ DARY  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

17 
1024526062 GUTIERREZ TRUJILLO NORMA CONSTANZA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

18 
11347864 CASTRO CARO HECTOR ALIRIO 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

19 
1045172650 

DIAZ MUÑOZ JESUS SABID 
REGISTRADURIA 

NACIONAL 
8 HORAS 

20 
1047362341 RUA CERVANTES  JORGE IGNASIO 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

21 
78700535 NIETO GAVIRIA RUBIEL ENRIQUE 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 



 

    

22 
80258350 FRANCO TOLERO JAIME FAIDIVER 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

23 
49607093 GRAU CANOLES  NORMA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

24 
52751080 VELASCO LADY KARINA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

25 
1033769528 GARCIA ALGARRA JASBLEIDY KATERINE 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

26 
39750398 GOMEZ GONZALEZ  ADRIANA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

27 
52227336 MORENO CLAVIJO CLARA INÉS 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

28 
52120291 GARZON PRIETO YURI PATRICIA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

29 
1002456517 PABON AREVALO                 SONIA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

30 
1033703353 GALINDO ALVARADO MARTHA LILIANA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

31 
52297480 HUERTAS VELASQUEZ  YOLANDA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

32 
1018498092 CÁRDENAS LOZANO KARINA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

33 
53013709 RAMIREZ HURTATIS LUZ DAMARIS 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

34 
56088459 MOLINA GARCIA ISABEL LILIANA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

35 
1015478591 GONZÁLEZ ACERO DANIELA MARCELA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

36 
36086996 LOZANO VELASQUEZ NELLY  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

37 
52294453 BERNAL GARZON CLARA EDITH  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

38 
1043114712 

BELEÑO MADRID YURLEY 
REGISTRADURIA 

NACIONAL 
8 HORAS 

39 
52216265 QUINCOS MARTINEZ  ANA TERESA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

40 
1000003780 GIL TORRES YOHANA PATRICIA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 



 

    

41 
52455118 MILLAN MARIN LURY HASBLEIDY 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

42 
39724269 IBARRA ACOSTA  MARIA RUGINA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

43 
52033741 TARQUINO CABRERA  FRANCIA NELLY 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

44 
1085247267 TIMANA DELGADO PAULA MILENA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

45 
1007175702 PUCHE CONDE LUZ AIDA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

46 
39661607 FIERRO GUERRERO DORA ILSA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

47 
1081392583 BUITRON NOGUERA ESTER YOLMI 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

48 
51978612 NAVARRO DUCUARA  LUZ MARINA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

49 
73195070 VANEGAS CASTILLO FRANCISCO 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

50 
1004249921 VALENCIA HENRIQUEZ HAMILTON 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

51 
1085034920 MANDUANO MORENO MILTON JAVIER  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

52 
1058844469 OSORIO TORO JONATHAN 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

53 
80050164 BETANCOURT CORREA  ANTONIO 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

54 
52585572 PALACIOS UMBARILA MARIA CRISTINA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

55 
52220871 MORENO DELGADO MARIA ESPERANZA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

56 
53105609 

VALERO CASTEBLANCO NOHORA STELLA 
REGISTRADURIA 

NACIONAL 
8 HORAS 

57 
52222725 BAUTISTA MARENTES ANA MARITZA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

58 
1046266278 SARMIENTO JOHAN ANDRES  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

59 
52294353 SUÁREZ MARTINEZ  ANA REBECA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 



 

    

60 
1013646458 MENDOZA BUITRAGO INGRID JOHANNA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

61 
1030566335 SANCHEZ LEAL LINA MARCELA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

62 
1001167983 VELEZ ALVAREZ  MARYI KATERINE 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

63 
65830981 MOSQUERA VELASQUEZ  BLANCA ESNIRIDA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

64 
1020812352 YOPASA BENITEZ ANDREA DEL PILAR  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

65 
52071826 JUEZ CELIS DORA ISABEL  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

66 
1073672466 GUZMAN SEPULVEDA NICOL VALENTINA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

67 
23437962 CIPAMOCHA  RITA ALICIA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

68 
52350841 GONZALEZ EMILCE EDITH 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

69 
79560316 PEDRAZA WILLIAM 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

70 
1073681517 ALVAREZ SEPULVEDA  DEIVY JEANPOOL 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

71 
1077438251 HERNANDEZ LANA VIVIANA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

72 
52379571 PINTO FARIAS RUTH SORANA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

73 
22009275 OSORIO MEJIA SANDRA MILENA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

74 
51902273 ACERO  LUZ MARY 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

75 
52873411 MARTINEZ CRUZ ELIDA JUDIRTH 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

76 
1032447073 MORALES VICENTE GINNA PAOLA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

77 
52356548 RUBIANO PACANCHIQUE LIGIA JANNETH  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

78 
1019046173 VEGA BELEÑO DINA MARCELA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 



 

    

79 
40403794 RODRÍGUEZ  LUZ YAMILE 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

80 
1023893948 LEON PEDRAZA  MARIA DEL CARMEN  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

81 
52619496 LIZARAZO RAMIREZ  LILIANA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

82 
52463357 CASAS CHAGUALA  GLORIA ELSY 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

83 
52327118 ZABALA GOMEZ EUNICE 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

84 
52276060 QUINCHE GARZON SONIA MAGALI 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

85 
52231663 PAEZ COLMENARES  SANDRA PATRICIA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

86 
1023957413 SANABRIA ROJAS BRIGITTE JASBLEIDY 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

87 
50907401 VILORA MERCADO DENIS ROCIO  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

88 
1100336469 CASTILLO SOLORZANO  MILEIDYS LUZ 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

89 
52281302 ARISTIZABAL GALLEGO MARTHA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

90 
52289644 POVEDA WILCHEZ NIDIA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

91 
28968222 RODRÍGUEZ CABEZAS  BLANCA ARLIBIA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

92 
1031156055 GALVIS SANCHEZ SANDRA LORENA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

93 
52845813 MARTINEZ CABRERA STELLA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

94 
1010216616 PEDRAZA CASALLAS YEIMY JANETH  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

95 
52819658 HERNANDEZ ROMERO  ADRIANA DEL PILAR  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

96 
26231424 SOTO REGINO  LUZ DARIS 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

97 
1042978545 VIZCAINO CASTRO IRIS MARIA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 



 

    

98 
52301237 POSADA BOLIVAR  ZULMA MILENA  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

99 
52889348 TORRES SANTANA LESLY CONSTANZA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

100 
23925794 PEREZ DIAZ  GUILLERMINA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

101 
39766803 AVENDAÑO EDILMA 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

102 
39795315 MARTINEZ CRUZ EDILMA AIDE  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

103 
91288917 SANTAMARIA HERNANDEZ ARTURO 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

104 
15044365 BENITEZ ARMENTA  FELIBERTO RAFAEL  

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

105 
34995958 MACHADO PACHECO OLGA LUZ 

REGISTRADURIA 
NACIONAL 

8 HORAS 

 

 

                      

Visitas de supervisión: 

 

 

Se realizan visitas periódicas de supervisión en cada una de las sedes, con el fin 

de verificar el cumplimiento de las funciones asignadas, la correcta ejecución de 

las actividades y el uso adecuado de los insumos y equipos. 

De igual manera, se mantiene comunicación constante y directa con los 

operarios 

A través de WhatsApp, medio por el cual se comparte información diaria 

relacionada con novedades, instrucciones, recordatorios de funciones, cambios 

de programación y lineamientos operativos, garantizando así una coordinación 

eficiente y oportuna del servicio. 

 

La supervisión está a cargo del siguiente personal: 

 

Sede Supervisor Celular 

Bogotá  Maryi Vélez 3132358464 

Bogotá Edilma Avendaño 3133238566 



 

    

 

 

 

 

 

 

Registro fotográfico sede central 

 

Área de sótano   

 



 

    



 

    



 

    

 
 

 

 

 

 

Área de mesas y sillas 

 



 

    



 

    

 
 

Área de enfermería  

 

 



 

    



 

    

 



 

    

 
 

 

 

Área de prensa 

 



 

    

 
 

Área de mantenimiento 

 

 



 

    



 

    



 

    

 
 

Área de parqueadero 

   

 



 

    

 



 

    

 
 

Área de jardinería  

 

 



 

    

 
 

 

Área de piso 1 Une  

 



 

    

 
 

 

 

Área de piso 1 Thomas 

 

 



 

    

 



 

    

 
 

Área de piso 2  

 



 

    



 

    

 
 

 



 

    



 

    

 



 

    

 
 

 

 

Área de piso 3 

 



 

    



 

    

 



 

    

 
 

 

Área de piso 4  

 



 

    

 
 

 
 

Área de piso 5 

 



 

    



 

    

 



 

    

 
 

Área de piso 6 

 



 

    

 
 

 

 

Registro fotografico fumigacion 

  

Se realiza fumigación en la sede central, efectuada el día 2 de mayo de 2026 con 

el propósito de prevenir y controlar la presencia de insectos y otras plagas que 

pueden afectar las condiciones de higiene y salubridad del lugar, fue ejecutada 

por el personal autorizado, aplicando los productos y procedimientos 

correspondientes de acuerdo con las recomendaciones técnicas y las normas de 

seguridad establecidas. 

 

La fumigación se desarrolló de manera satisfactoria, cumpliendo con el 

cronograma establecido y sin presentarse novedades que afectaran la operación 

de las instalaciones, se anexa el respectivo 

soporte fotográfico. 

 



 

    

 



 

    



 

    



 

    



 

    

  
 

Registro capacitación  

 

Se realizó jornada de capacitación dirigida al personal virtual, con el objetivo de 

fortalecer conocimientos y reforzar buenas practicas relacionadas con fatiga 



 

    

laboral y autocuidado. Durante la actividad se abordaron aspectos teóricos y 

prácticos, resolviendo dudas y brindando lineamientos claros para la correcta 

aplicación de los procedimientos en cada una de las sedes, la capacitación se 

desarrolló de manera participativa, promoviendo compromiso del equipo.   

     

Observaciones del servicio: 

 Todo el personal cuenta con dotación, elementos de protección 

personal, afiliación a la seguridad social y ARL. 

 SEISO cumple a satisfacción con las obligaciones contractuales 

establecidos en los anexos del contrato en referencia. 

 

El presente informe, se suscribe en la ciudad de Bogotá, a los (05) días del mes    de 

junio de 2026.  

 

BRIGADA DE LIMPIEZA REGISTRADURIAS AUXILIARES MES DE MAYO / 2026 

 

REGISTRADURIA AUXILIAR BARRIOS UNIDOS 09 MAYO 2026 

 

Personal de Apoyo: 

 Tatiana Maldonado 

 Janeth Rubiano  

 Jonathan Osorio 

 Pilar Yopasa  

 Dora Isabel Juez 

 

Funciones realizadas:  

   - Lavado y Limpieza de polvo en puertas 

   - Barrer y trapear los pisos  

   - Lavado de baños 

   - Lavado de escaleras 

   - Polvo de lonas 

 

 



 

    

         
 

 

 

 

 

 

 

 

     



 

    

      

      
 

 

 

REGISTRADURIA EDIFICO COLSEGUROS 09 MAYO 2026 

Personal de Apoyo: 

 Adriana del pilar Hernández  

 luz Dari Soto Rengifo 

 

Funciones Realizadas: 

- Limpieza de paredes 

- Aseo de despacho 

- Lavado de baños y pasillos 

 



 

    

     
 

     
 

      
  

 

 

 REGISTRADURIA AUXILIAR ANTONIO NARIÑO 

 Personal de apoyo: 

 Blanca Esnerida Mosquera 

   

Funciones realizadas: 

- Lavado y maquineado de pisos 



 

    

- Lavado y maquineado de cafetería 

 

    
 

     
 

     
 

 

 

 

 



 

    

 

REGISTRADURIA AUXILIAR CHÍA CUNDINAMARCA 

 

Personal de apoyo: 

 Yeimy Janeth Pedraza Casallas 

 

Funciones realizadas: 

- Limpieza de ventanas 

- Lavado de baños y Oficinas  

- Limpieza de bodegas y puertas 

 

 

     

 

         
 

       
 

 



 

    

 

REGISTRADURIA EDIFICO CÓRDOBA PISO 3 

 

Personal de apoyo:  

 Luz Acero 

 

Funciones realizadas: 

- Limpieza de polvo y lavado de escritorios 

-  Lavado de pisos  

 

     
 

     
 

 

 

 

 

 



 

    

 

REGISTRADURIA AUXILIAR MARTIRES 

 

Personal de apoyo: 

 Gloria Martínez 

 

Funciones realizadas: 

- Limpieza de escritorios 

- Lavado de Oficinas  

 

  

     
 

     
 

 

 

 

 



 

    

   

REGISTRADURIA AUXILIAR TUNJUELITO 

 

Personal de apoyo: 

 Nidia Poveda Wilchez 

 

Funciones realizadas: 

- Lavado de entrada 

- Lavado de pisos 

- Lavado de escaleras 

 

     
 

     
 



 

    

     
 

 

REGISTRADURIA EDIFICIO SANTA FE 

 

Personal de apoyo: 

 Briyith Sanabria 

 

Funciones realizadas: 

- Lavado de sillas 

- Desinfeccion de cafeteria 

- Lavado de baños 

 

     
 



 

    

     
 

     
 

 

REGISTRADURIA AUXILIAR SOACHA UNI SUR 

 

Personal de apoyo: 

 Lesly Torres 

 

Funciones realizadas:  

- Lavado de sillas  

- Limpieza de escritorios 

- Rinconeado de pisos 

 



 

    

     
 

     
 

     
 

 

 

 

 

 



 

    

EDIFICIO CORDOBA 

 

Personal de apoyo: 

 Sandra milena Osorio 

 

Funciones realizadas: 

- Limpieza de escaleras 

- Limpieza de bodega en general 

 

 

     
 

     
 

 

 

 

 

 



 

    

 

REGISTRADURIA AUXILIAR USAQUEN 

 

Personal de apoyo:  

 Blanca Rodriguez 

 

Funciones realizadas: 

- Lavado de sillas  

- Limpieza de puestos 

- Limpieza de escaleras 

 

     
 

     
 



 

    

     
 

 

REGISTRADURIA AUXILIAR BOSA PIAMONTE 

 

Personal de apoyo: 

 Isabel Juez  

 

Funciones Realizadas: 

- Lavado de sillas 

- Limpieza de escaleras 

- Limpieza de areas comunes  

 

     
 



 

    

     
 

     
 

 

 

CAPACITACIÓN MANEJO DE GRECA 

 

         
 



 

    

 

ENTREGA DE EPP MAYO 

 

   
 

 

CAPACITACIÓN PERSONAL MAYO 

 

 

    
 

 



 

    

    
 

 

 

 

VISITAS REGISTRADURIAS AUXILIARES MAYO 2026 

 

  

     
 



 

    

     
 

     
 

     
 

 



 

    

     
 

 

     
 

 

     
 



 

    

     
 

 

     
 

     
 

 



 

    

     

     
 

 

 

 

 
_________________________________________ 

MARYI KATERINE VELEZ ALVAREZ 

Coordinadora 

Área Operativa – Grupo Empresarial SEISO 

Teléfono: 3132358464 

Correo: Serviciosgenerales@registraduria.gov.co 


